Municipalidad Distrital Ricardo Palma N° 081-2021-AD/MDRP
Provincia Huarochiri - Departamento Lima

RESOLUCION DE ALCALDIA

Ricardo Palma, 07 de Julio de 2021

EL SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RICARDO PALMA,
PROVINCIA DE HUAROCHIRI Y DEPARTAMENTO DE LIMA;

VISTO:
1 RHATE;
QQ\%G\ A M{_t /f;

A\El Informe N° 010-2021-GATAC/MDRP remitido por la Gerencia de Administracion Tributaria y Atencién
iudadana, el Informe N° 064-2021-GAJ/MDRP, remitido por la Gerencia de Asesoria Juridica, y el
emorandum Multiple N° 002-2021-GATAC/MDRP remitido por la Gerencia de Administracidn
5“ Tributaria y Atencion Ciudadana relacionado con la solicitud de elaboracién del Texto Unico de Servicios
" " No Exclusivos de la Municipalidad Distrital de Ricardo Palma;
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ONSIDERANDO:

Pue, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Per(, sefiala que las municipalidades provinciales
distritales son organos de gobierno local autonomia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de su competencia;

Que, el articulo IT del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, menciona
que los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de
u competencia y que la autonomia que la Constitucion Politica del Per(i establece para las
unicipalidades, radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de
administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el articulo 11 de la Ley 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestién del Estado establece,
como obligacién de los servidores y funcionarios del Estado, el privilegiar la satisfaccién de las
necesidades del ciudadano, brindandole un servicio imparcial, oportuno, confiable, predecible y de
bajo costo; y otorgandote lo informacién requerida en forma oportuna;

Que, el numeral 4 del articulo 43° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece
que para aquellos servicios que no sean prestados en exclusividad, las entidades a través de Resolucidn
del Titular de la entidad, estableceran los requisitos y costos correspondientes a los mismos, los que
deberan ser debidamente difundidos pare que sean de puiblico conacimiento;

Que, el Texto Unico de Servicios No Exclusivos (TUSNE), compila los servicios no exclusivos que la
Municipalidad brinda para satisfacer a la poblacién que lo necesita, haciéndose necesaria su aprobacion
a fin de contar con un instrumento actualizado que facilite lo difusién al plblico de los mismos;

. Que, mediante Informe N° 010-2021-GATAC/MDRP, la Gerencia de Administracion Tributaria y
2\ / Atencién Ciudadana fundamenta el consolidado del Texto Unico de Servicios No Exclusivos — TUSNE
| de la Municipalidad Distrital de San Mateo, de los siguientes Organos y/o Unidades Organicas: Oficina
de Registro Civil, Area de Tecnologia de la Informacion, Area de Educagién, Cultura y Deporte, Area
de Salud, Bienestar y Programas Sociales, Area de Limpieza Plblica, Area de Gestion Ambiental y
Servicios de Agua, Area de Seguridad Ciudadana, Area de Planificacién Urbana, Catastro, Habilitaciones
y Edificaciones, Area de Inversién Publica y Defensa Civil; estableciendo los requisitos y precios de
dichos servicios, a fin de contar con el instrumento normativo actualizado, el mismo que ha sido
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Municipalidad Distrital Ricardo Palma N° 081-2021-AD/MDRP
Provincia Huarochiri - Departamento Lima

elaborado en coordinacion con todas las dreas prestadoras del municipio, considerando al Reglamento
de Organizacién y Funciones, asi como el incremento de los insumos que son utilizados al prestar los
servicios no exclusivos que brinda la Municipalidad Distrital de Ricardo Palma;

Que, mediante Informe N°® 064-2021-GAJ-MDRP, la Gerencia de Asesona Juridica opina de manera
favorable la aprobacion, mediante Resolucion de Alcaldia, del Texto Unico de Servicios No Exclusivos
— TUSNE de la Municipalidad Distrital de Ricardo Palma, habiéndose estructurado con sujecién al marco
normativo sobre la materia y buscando extender la poll’tica de mejora continua de los servicios de
caracter no exclusivos prestados por la entidad municipal;

Estando a lo expuesto; a los fundamentos sefialados en el Informe N° 010-2021-GATAC/MDRP
remitido por la Gerencia de Administracion Tributaria y Atencién Ciudadana, el Informe N° 064-2021-
GAJ/MDRP, remitido por la Gerencia de Asesoria Juridica, y el Memorandum Mdltiple N° 002-2021-
GATAC/MDRP remitido por la Gerencia de Administracion Tributaria y Atencién Ciudadana; y a lo
dispuesto por el numeral 6) del articulo 20° de la Ley N° 27972 "Ley Organica de Municipalidades";
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Z %J ,L jARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Texto Unico de Servicios No Exclusivos — TUSNE de la
\ / Municipalidad Distrital de Ricardo Palma, el mismo que, como Anexo I, forma parte integrante de la
. 1/’ presente Resolucion de Alcaldia.

RTICULO SEGUNDO.- DISPONER la publicacién de la presente Resolucién en el Diario Oficial El
ruano, asi como la pubhcamon del Anexo I en el Portal Electronico Institucional

&
/iRTICULO TERCERO.- DEROGAR la Resolucion de Alcaldia N° 044-2021-AD/MDRP; asi como

cualquier otro dispositivo que se oponga a la presente resolucion.

RTICULO CUARTO.- La presente Resolucién de Alcaldia entrara en vigencia a partir del dia siguiente
e su publicacion.

RTICULO QUINTO.- ENCARGUESE, a las areas correspondientes el fiel cumplimiento de la
presente norma a la Gerencia Municipal, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y demds unidades
organicas en lo que corresponda a sus funciones, asi como su publicacidn a la Secretaria General.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

CPC. MARID MAXIMO R MISONCCO HUAUYA
ALCALDE
DISTRITO RICARDO FALMA - HUARCCHIRI
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{DENOMINACION DEL SERVICIO

N®
NO EXCLUSIVO

1. SECRETARIA GENERAL
1.1. OFICINA DE REGISTRO CIVIL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

PRECIO CON IGV

Referencia

DEPENDENCIA
DONDE SE
PRESENTA EL
SERVICIO

{ DEPENDENCIA QUE
PRESTA EL
SERVICIO Y
ATIENDE AL

USUARIO

PLAZO DE ENTREGA

INSCRIPCION ORDINARIA DENTRO DEL PLAZO DE LEY 60 DIAS
CALENDARIO

111

CERTIFICADO DEL NACIDO VIVO,, EXPEDIDO POR
{|PROFESIONAL COMPETENTE, O DECLARACION JURADA DE LA
AUTORIDAD POLITICA, JUDICIAL O RELIGIOSA
CONFIRMANDO EL NACIMIENTO DENTRO DEL PLAZO DE 60
DIAS DE OCURRIDO EL MISMO, SIEMPRE QUE EN LA
ILOCALIDAD DONDE NACIDO NO EXISTA PROFESIONAL U
OTRA PERSONA COMPETENTE QUE PUEDA ATENDER O
CONTESTAR EL PARTC

{INSCRIPCION EXTEMPORANEA FUERA DEL PLAZO LEGAL

2.1

INSCRIPCION EXTEMPORANEA MENOR DE EDAD - 18 ANOS

2.1.1

SOLICITUD SUSCRITOS POR LO PADRES

2.1.2

SOLICITUD SUSCRITOS POR:

HERMANO MAYOR DE EDAD, ABUELO, TiO, TUTOR
GUARDADOR, EJERCE LA TENDENCIA, DIRECTOR DEL CENTRO
DE PROTECCION, DIRECTOR DEL CENTRO EDUCATIVO,
mmmnxmwmzﬂzqm DEL MINISTERIO PUBLICO,

REPRESENTANTE DE LA DEFENSORIA DEL NINO.

213

OOnc_smz._.ODCmbnmmE._.mm_.SZnC_.OOOPEUbUDm
REPRESENTACION

GRATUITO

LA MADRE PODRA
INSCRIBIR EL
NACIMIENTO DE SU HIIO
CON 5US APELLIDOS. LA
MADRE PODRA
INSCRIBIR EL
NACIMIENTO DE SU HIJO
REVELANDO EL NOMBRE
DEL PRESUNTO PADRE
PROGENITOR LLENANDO
DECLARACION JURADA
CON LOS DATOS DEL
PADRE EN PRESENCIA
DEL REGISTRADOR PARA
LA NOTIFICACION
CORRESPONDIENTE. LAS
INSCRIPCIONES DEBEN
EFECTUARSE DENTRO DE
LOS PLAZOS Y FORMA
PREVISTA EN EL MARCO
LEGAL VIGENTE. PLAZO
DE ENTREGA: 10 DfAS
HABILES




) ENCIA QUE|
DEPENDENCIA | Dor oD o

REQUISITOS PRECIO CON IGV PRESTA EL
SERVICIO Y PLAZO DE ENTREGA

| DENOMINACION DEL SERVICIO DONDE SE

NO EXCLUSIVO ; | PRESENT.
i ; S - - LR : E d 3 i AEL ATIENDE AL
. . . SERVICIO

NUMERO Y DENOMINACION 1 Referencia i USUARIO

I CERTIFICADO DEL NACIDO VIVO,, EXPEDIDO POR
| PROFESIONAL COMPETENTE, O DECLARACION JURADA DE LA

AUTORIDAD POLITICA, JUDICIAL O RELIGIOSA
514 |CONFIRMANDO EL NACIMIENTO DENTRO DEL PLAZO DE 60 OFICINA DE
111 | M_u_bm DE OCURRIDO EL MISMO, SIEMPRE QUE EN LA UNICo GESTION OFICINA DE LA MADRE PODRA
LOCALIDAD DONDE NACIDO NO EXISTA PROFESIONAL U DOCUMENTARIAY | REGISTRO CIVIL INSCRIBIR EL
OTRA PERSONA COMPETENTE QUE PUEDA ATENDER O ARCHIVO CENTRAL NACIMIENTO DE SU HIIO
CONTESTAR EL PARTO CON SUS APELLIDOS. LA
2.1.5 |PARTIDA DE BAUTISMO MADRE PODRA
2.1.6 |CERTIFICADO DE MATRICULA ESCOLAR INSCRIBIR EL
DECLARACION JURADA DE DOS TESTIGOS, IDENTIFICADAS NACIMIENTO DE SU HIIO
547 CON SU DNI AUTENTICADOS, QUIENES ACREDITEN EN REVELANDO EL NOMBRE
=’ IPRESENCIA DEL REGISTRADOR QUE CONOCEN A LA PERSONA DEL PRESUNTO PADRE
INSCRITA Y A SUS PADRES %owmz:om _._.mz>zuoo
2.1.8 FORMATO DE PRUEBA DECADACTILAR DE LOS DECLARANTES GRATUITO omow_pm%mn %ﬂwwm%mr»
2.1.9 |FORMATO DE PRUEBA DECADACTILAR DEL TESTIGO (1) PADRE EN PRESENCIA
2.1.10 {FORMATO DE PRUEBA DECADACTILAR DEL TESTIGO (2} DEL REGISTRADOR PARA
2.2 |INSCRIPCION EXTEMPORANEA MAYOR DE EDAD LA NOTIFICACION
224 SOLICITUD SUSCRITOS POR EL TITULAR mﬂmm_”ﬂm”m%zmw%m
2.2.2 |SOLICITUD m.:mnm:om POR LOS PADRES Resooipiusetios o
2.2.3 [DECLARACION JURADA DE CONSENTIMIENTO ifi ey
2.2.4 |DECLARACION JURADA DE NO INSCRIPCION ORI E) SAREE
mnmﬁ_mn»oo DEL NACIDO VIVO,, EXPEDIDO POR IEER VIGHIE. BT
PROFESIONAL COMPETENTE, O DECLARACION JURADA DE LA e ENINEEA: & BlAS
AUTORIDAD POLITICA, JUDICIAL O RELIGIOSA HAITES

CONFIRMANDO EL NACIMIENTO DENTRO DEL PLAZO DE 60
|DiAS DE OCURRIDO EL MISMO, SIEMPRE QUE EN LA
LOCALIDAD DONDE NACIDO NO EXISTA PROFESIONAL U
OTRA PERSONA COMPETENTE QUE PUEDA ATENDER O
CONTESTAR EL PARTO
2.2.6 |PARTIDA DE BAUTISMO
2.2.7 |CERTIFICADO DE MATRICULA ESCOLAR
DECLARACION JURADA DE DOS TESTIGOS, IDENTIFICADAS
CON SU DNI AUTENTICADOS, QUIENES ACREDITEN EN
PRESENCIA DEL REGISTRADOR QUE CONOCEN A LA PERSONA
INSCRITA Y A SUS PADRES
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2.2.9 {FORMATO DE PRUEBA DECADACTILAR DE LOS DECLARANTES

2.2.10 |FORMATO DE PRUEBA DECADACTILAR DEL TESTIGO (1)
2.2.11 (FORMATO DE PRUEBA DECADACTILAR DEL TESTIGO (2)




DEPENDENCIA QUE]
DEPENDENCIA Qe

. REQUISITOS PRECIO CON IGV PRESTA EL
. | DENOMINACION SERVICIO DO SE I
N*® il SERVICIO Y PLAZO DE ENTREGA

NO EXCLUSIVO i PRESENTA EL
.... .‘ Y = = s SERVICIO

ATIENDE AL

NUMERO Y DENOMINACION Referencia USUARIO

PARA HIJO MATRIMONIAL (COPIA CERTIFICADA DE LA
SENTENCIA Y AUTO DE CONTENIDOS)
3 |INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL

PARTES JUDICIALES {2) ENVIADOS EN OFICIO Y ORIGINALES, o PLAZO DE ENTREGA: 3
3.1 CONTENIENDO LA RESOLUCION JUDICIAL FIRME Y AUTO DE DIAS HABILES
CONTENIDOS
4 DOP S POR MANDATO JUDICIAL
wm_n_m _erm._cwm>oo Y COPIA Mmﬂjm_n»c» DE LA GRATUITO Piiel DR BN TREEfe e
4.1 DfAS HABILES

SENTENCIA Y AUTO DE CONTENIDO
1 |INSCRIPCION ORDINARIA
CERTIFICADO DE DEFUNCION EXPEDIDO POR
1.1 PROFESIONALES COMPETENTES (ORIGINAL CON SELLO Y
FIRMA)

DOCUMENTO DE IDENTIDAD ORIGINAL DEL FALLECIDO O
1.2 |CONSTANCIA DE INSCRIPCION EXPEDID POR LA RENIECY EN
EL CADO DE MENOR DE EDAD PARTIDA DE NACIMIENTO

PRESENTACION DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL

32 DECLARANTE, DE PREFERENCIA FAMILIAR
1.4 |COPIA DEL DNI DEL DECLARANTE OFICINA DE
2 HINSCRIPCION POR PARTE POLICIAL Gk GRATUITS GESTION OFICINA DE PLAZO DE APROBACION
o OFICIO DE ._pcﬂoau»o COMPETENTE SOLICITANDO LA DOCUMENTARIAY | REGISTRO CIVIL AUTOMATICO
INSCRIPCION ARCHIVO CENTRAL
CERTIFICADO DE NECROPSIA O CERTIFICADO DE DEFUNCION
2.2. |EXPEDIDA POR MEDICO LEGISTA (ORIGINAL CON SELLO ¥
FIRMA)
2.3 [FICHA EXPEDIDA POR RENIEC
3 {INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL
- OFICIO DE AUTORIDAD COMPETENTE SOLICITANDO LA
= JINSCRIPCION
3.2 |COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA JUDICIAL
o CONSTANCIA DE HABER QUEDADO CONSENTIDA Y
) EJECUTADA
1 |RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD
1.1 |PERSONAL Y VOLUNTARIO
- wnxmmmz;n_oz FiSICA DEL PADRE O MADRE DECLARANTE
QUE RECONOCE
- mnon_» AUTENTICADA DEL DNI DEL PADRE Y/O MADRE QUE
RECONOCE
1.2 POR ESCRITURA PUBLICA GRATUITO . w_m__”mm_ﬂxo

ESCRITURA PUBLICA DE RECONOCIMIENTO NOTARIAL Y
COPIA

121 m




DENOMINACION DEL SERVICIO
INO EXCLUSIVO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

COPIA VC._.m.z#._anp DEL DNI DEL SOLICITANTE

PRECIO CON IGV

Referencia

DEPENDENCIA
DONDE SE
PRESENTA EL
SERVICIO

DEPENDENCIA QUE}
PRESTA EL
SERVICIO Y
ATIENDE AL
USUARIO

PLAZO DE ENTREGA

1.3 |POR TESTAMENTO
1.3.1 [COPIA CERTIFICADA DEL TESTAMENTO
1.3.2 |COPIA AUTENTICADA DEL DNI DEL SOLICITANTE OFICINA DE
2 |RECTIFICACIONES GESTION OFICINA DE
2.1 |ADMINISTRATIVAS DOCUMENTARIAY | REGISTRO CIVIL
2.1.1 [SOLICITUD, SUSTENTANDO EL PEDIDO, EN EL FOLDER ARCHIVO CENTRAL
2.1.2 COPIA AUTENTICADA DEL DNI DEL SOLICITANTE _ PLAZO DE ENTREGA: 5
2.1.3 COPIA DE PARTIDA A RECTIFICAR DIAS HABILES
2.1.4 |DOCUMENTO QUE SUSTENTE LA RECTIFICACION
2.1.5 |ANOTACION MARGINAL (TRAMITE PROCEDENTE)
2.1.6 {PAGO POR DERECHO
2.2 JUDICIAL
524 |OFICIO DEL JUZGADO CON COPIA CERTIFICADA DE LA 5/100.00
SENTENCIA Y AUTO CONTENIDO .
2.3 |INOTARIAL nrﬁ_mwmmxmnmﬂmmmb. 3
234 [OFICIODE LANOTARIAY EN JUEGO ORIGINAL DE LA S
ESCRITURA PUBLICA DE RECTIFICACION
2.3.2 |PAGO POR DERECHO
,  |PORESCRITURA NOTARIAL Y JUDICIAL, INCLUYE INSCRIPCION
DE DIVORCIO
11 |ESCRITURA PUBLICA DE RECONOCIMIENTO Y COPIA DE 5/40.00 vSN_w%mm_.mﬁﬁ_”MMk .
~__|RESOLUCION JUDICIAL
1.2 IPAGO POR DERECHO
2 |POR TESTAMENTO
2.1 COPIA CERTIFICADA DEL TESTAMENTO SF300 PLAZO DE ENTREGA: 3
2.2 COPIA AUTENTICADA DEL DN! DEL SOLICITANTE i DIAS HABILES
2.3 |PAGO POR DERECHO
PROCEDIMIENTO COMPLEMENTARIO DE REGULARIZACION
3 |ADMINISTRATIVA DE ASENTADAS EN LOS LIBROS DE
INACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION SRIBINADE
GESTION OFICINA DE

POCTIMFENTARIA V

REGISTRN VI




DENOMINACION DEL SERVICIO
NO EXCLUSIVO

N°

CONCEPTOS

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

ISOLICITUD POR ESCRITO, PRECISANDO EL ERROR Y OMISION
INCURRIDO, POR LA PERSONA AUTORIDAD / INTERESADA O
SU MANDATARIO. S| EL TITULAR ESTA FALLECIDO, PODRA

PRECIO CON IGV

GEE T E]

DEPENDENCIA
DONDE SE
PRESENTA EL
SERVICIO

P T T T

ARCHIVO CENTRAL

' DEPENDENCIA QUE}
PRESTA EL
SERVICIO Y
ATIENDE AL
USUARIO

PLAZO DE ENTREGA

PLAZO DE ENTREGA: 10

HACERLO CUALQUIERA DE SUS FAMILIARES DENTRO DEL 4° /100,00 |
3.1 |GRADO DE CONSANGUINIDAD O 2° DE AFINIDAD, SEA DIAS HABILES
HEREDERO O SUS FAMILIARES UBICADOS DENTRO DE LOS
GRADOS MENCIONADOS EL MINISTERIO PUBLICO SI EL
FALLECIDO NO TUVIERA PARIENTES HEREDEROS NI
LEGATARIOS.
3.2 |COPIA DEL DNI AUTENTICADA DEL SOLICITANTE
3.3 |COPIA DEL DOCUMENTO A RECTIFICAR
3.4 mvcw:opnaz EN EL DIARIO EL PERUANO DE SER EL CASO
3.5 |PAGO POR DERECHO
1 INACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION
1.1 |SOLICITUD VERBAL
. =
1.2 |DERECHO DE PAGO LoOSHELPAR 0
USO EN EL EXTRANJERO 5/22.40 SidiiigE
2 |REQUERIMIENTO JUDICIAL O DEL FISCAL
2 o GESTION OFICINA DE PLAZO DE ENTREGA: 2
2.1 |OFICIO DEL PODER JUDICIAL O DEL MINISTERIO PUBLICO DOCUMENTARIAY | REGISTRO CIVIL DiAS HABILES
ARCHIVO CENTRAL
3 ISERVICIO MILITAR VOLUNTARIO —
3.1 {PUBLICACION DEL ANO DE LLAMAMIENTO
4 IEXPEDICIO PRIMERA COPIA DE PARTIDA
I GRATUITO
4.1  |SOLICITUD VERBAL
CERTIFICADO DE NO W S L L cmmrmdm_,_.h OFICINA DE PLAZO DE ENTREGA: 8
7 icopl CITANTE UNIco $/100. 2 d ’
INSCRIPCION DE NACIMIENTO i e DN EL EOL JRIeHR DOCUMENTARIAY |  REGISTRO CIVIL DIAS HABILES
N 3 DERECHO DE PAGO ARCLIN A CEMTOAL
1 [SOLICITUD CON LOS REQUISITOS A LEY OFICINA DE
COPIA AUTENTICADA DEL DNI CON ULTIMA VOTACION ;
. 2 GESTION OFICINA DE PLAZO DE ENTREGA: 5
ERTIFICADO DE SOLTERIA ELECTORAL C e
= = e —— e DOCUMENTARIAY | REGISTRO CIVIL DIAS HABILES
3 [PAGO DE DERECHO : ARCHIVO CENTRAL
USO EN EL EXTRANJERO 5/35.00




DEPENDENCIA QUE!
DEPENDENCIA 2

REQUISITOS : PRECIO CON IGV PRESTA EL
SERVICIO Y PLAZO DE ENTREGA

DENOMINACION DEL SERVICIO | § { DONDE SE

NO EXCLUSIVO | PRESENTA EL
i - e S . - : ATIENDE AL
: - 3 SERVICIO

NUMERO Y DENOMINACION | Refolenca ; | USUARIO

ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR
FORMATO DE SOLICITUD (DISTRIBUCION GRATUITA O DE
LIBRE REPRODUCCION)

SOLICITUD POR ESCRITO, PRECISANDO EL ERROR Y OMISION
INCURRIDO, POR LA PERSONA AUTORIDAD / INTERESADA O
SU MANDATARIO. Sl EL TITULAR ESTA FALLECIDO, PODRA
HACERLO CUALQUIERA DE SUS FAMILIARES DENTRO DEL 4°
1.2 GRADO DE CONSANGUINIDAD O 2° DE AFINIDAD, SEA $/100.00
HEREDERO O SUS FAMILIARES UBICADOS DENTRO DE LOS
GRADOS MENCIONADGS EL MINISTERIO PUBLICO SI EL
mm_p_._.mn_UO NQ TUVIERA PARIENTES HEREDERQS NI
LEGATORIOS.

1.3 (COPIA DEL DNI DEL SOLICITANTE

COPIA DEL EDICTO PUBLICADO SEGUN NORMATIVA CUANDO
SE DECLARA PROCEDENTE LA SOLICITUD

2 NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR

14

SOLICITUD POR ESCRITO, PRECISANDO EL ERROR Y OMISION
AN INCURRIDO, POR LA PERSONA AUTORIDAD / INTERESADA O
FRECTIFICACION SU MANDATARIO. S EL TITULAR ESTA FALLECIDO, PODRA
ADMINISTRATIVA DE ACTA DE HACERLO CUALQUIERA DE SUS FAMILIARES DENTRO DEL 4° OFICINA DE
NACIMIENTO, MATRIMONIO, 21  |GRADO DE CONSANGUINIDAD O 2° DE AFINIDAD, SEA UNICO GESTION OFICINA DE PLAZO DE ENTREGA: 5
BEFUNCION POR ERROR Y HEREDERO O SUS FAMILIARES UBICADOS DENTRO DE LOS DOCUMENTARIAY | REGISTRO CIVIL DIAS HABILES

1OMISION GRADOS MENCIONADOS EL MINISTERIO PUBLICO SI EL ARCHIVO CENTRAL
i FALLECIDO NO TUVIERA PARIENTES HEREDEROS NI
LEGATORIOS.

2.2 |PAGO POR DERECHO
2.3 |ADICIONALMENTE DEBE PRESENTAR
2.3.1 [ACTA DE NACIMIENTO

2.3.2 |COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO A RECTIFICAR 5/100.00
2.3.3 |COPIA DE PARTIDA DE NACIMIENTO DE LOS PADRES
2.3.4 |ACTA DE MATRIMONIO

2.3.5 |COPIA DEL ACTA DE MATRIMONIO A RECTIFICAR

2.3.6 |COPIA DE PARTIDA DE NACIMIENTO DE LOS CONTRAYENTES

COPIA DE LA PARTIDA DE NACIMIENTO DE LOS TESTIGOS DE
CORRESPONDER

2.3.8 |[ACTA DE DEFUNCION

2.3.9 [COPIA DEL ACTA DE DEFUNCION A RECTIFICAR

COPIA FEDETADA DE LA PARTIDA DE NACIMIENTO DEL
DIFUNTO

2.3.7

2.3.10




' DEPENDENCIA QUE]

DEPENDENCIA

DENOMINACION DEL SERVICIO REQULITGS ZHECIOEONICY DONDE SE PRESTAEL
SERVICIOY | PLAZO DE ENTREGA
NO EXCLUSIVO PRESENTA EL
ket S i ATIENDE AL
5 7 2 = = SERVICIO
NUMERO Y DENOMINACION Referencia USUARIO
COPIA FEDETADA DE LAS PARTIDAS DE NACIMIENTO DE LOS
PADRES
,  |COPIAFEDETADA DE LAS PARTIDAS DE NACIMIENTO DE LOS
ALIZACION DE PARTIDA PADRES S——
RA EL EXTRANJERO (INCLUYE FORMATO DE SOLICITUD (DISTRIBUCION GRATUITA O DE . )
XPEDICION DE PARTIDA DE 2 [LIBRE REPRODUCCION), INDICANDO NOMBRE COMPLETO Y UNico s/ 25,00 55 n%mm_mﬂw”_m_> v xmmﬂ_%nwmﬂ; z&m,wﬂwﬂwﬂ_mmm».
NACIMIENTO, MATRIMONIO O FECHA DE INSCRIPCION R CHT EENTERL
DE DEFUNCION) 3 [CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE TERCEROS
4 'PAGO POR DERECHO
2.1. AREA DE RECAUDACION Y EJECUTORIA COACTIVA : :
, 1 [SOLICITUD DIRIGIDA AL TITULAR DE LA ENTIDAD UNIFAMILIAR S/. 10 MENSUAL
2 COPIA SIMPLE DE DNI MULTIFAMILIAR 5/.30 MENSUAL SriciADE AREA DE
R PORBLE P TITTY . \.wo P GESTION RECAUDACION Y | PLAZO DE APROBACION
3 [COPIA DE AUTOEVALUO INDUSTRIAL S .wo M DOCUMENTARIA Y HERL T ARTNATIED
LSOMENSUAL | Apchivo CENTRAL]  COACTIVA
ESTATAL /.30 MENSUAL
: wmx SEROSIEDESH M= DE om_mnmﬂwh - mmnnuwww_mz Y | PLAZO DE APROBACION
[PUESTOS DE VENTA EN EL 1 {EN BASE AL REGLAMENTO UNICO $/1.00
A DOCUMENTARIA Y EJECUTORIA AUTOMATICO
MERCADO (SISA)
= 1! ARCHIVO CENTRAL COACTIVA
DE PAR PACIO A B ARROLLO SOCIA
E EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE
-
1 [SOLICITUD FICHA DE INSCRIPCION N f— NETA S PAEB 5 bR
A 'CURSC DE MANUALIDAD GESTION EDUCACION, FORMA MENSUAL, SE

2 COPIA DE DNI MENSUAL GRATUITO REALIZARAN LOS DIAS

Y ADULTO MAYOR) DOCUMENTARIAY | CULTURA Y ik G
ARCHIVO CENTRAL DEFORTE T A VS
3 |PAGO CORRESPONDIENTE AL CURSO : :
1 |SOLICITUD FICHA DE INSCRIPCION
b onawaoe | seeace | L .
15UBS0 DE TAI SHI (ADULTO GESTIG E j : ’
(\Wﬁ%m HI 2 COPIADEDNI MENSUAL GRATUITO . Onczmq_.%nm_ A% %ccrmwmwuh REALIZARAN LOS DIAS
: ARCHIVO CENTRAL DEPORTE MroTEs Rl ENE o Pt
S 8= 08:00 A 09:00 HORAS
sl Ry 3 _v_pmo CORRESPONDIENTE AL CURSO
2 DS




| DEPENDENCIA QU
DEPENDENCIA o

REQUISITOS | PRECIO CON IGV PRESTA EL

DENOMINACION DEL SERVICIO : DONDE SE SERVICIO Y | PLAZO DE ENTREGA
NO EXCLUSIVO PRESENTA EL 1

: : , ATIENDE AL
2 ST [ : = : SERVICIO
NUMERG Y DENOMINACION Referencia . ! USUARIO

SOLICITUD FICHA DE INSCRIPCION
2 BB \ OFICINA DE AREA DE SE REALIZARA DOS VECES
B ——— 2 JCOPIADEDN GESTION EDUCACION, | POR SEMANA, CON UNA
4& 3 |PAGO CORRESPONDIENTE POR CURSO MENSUAL $/20.00 DOCUMENTARIAY ] (GHLTURAY DURACION DE HORA Y
¥ ARCHIVO CENTRAL DEPORTE MEDIA
4 lpaco DE MATRICULA UnNico $/10.00
1 [SOLICITUD FICHA DE INSCRIPCION
OFICINA DE AREA DE SE REALIZARA DOS VECES
\, JEUREOBEERTENGON (BANZN, & JeoRaERM GESTION EDUCACION, | PORSEMANA, CON UNA
3.1,6-TMUSICA, ESCUELA DE PADRES, ’ S
s oTROS) 3 |paco DE MATRICULA GRice $/10.00 DOCUMENTARIA Y CULTURAY DURACION DE HORA Y
y ARCHIVO CENTRAL DEPORTE MEDIA
4 ?»mo CORRESPONDIENTE DEL CURSO MENSUAL 5/20.00
D 1 |SOLICITUD FICHA DE INSCRIPCION
OFICINA DE AREA DE SE REALIZARA DOS VECES
TALLERES DEPORTIVOS: 2 JCOPIADEDNI GESTION EDUCACION, | POR SEMANA, CON UNA
AERGBICOS, TAE KWON DO, ETC. 3 |PAGO DE MATRICULA UNIco $/10.00 DOCUMENTARIA Y CULTURAY DURACION DE HORA Y
ARCHIVO CENTRAL DEPORTE MEDIA
4 [PAGO CORRESPONDIENTE DEL CURSO MENSUAL $/20.00
: *LUNES A VIERNES DE 08:00
1 [SOLICITUD CON CARACTER DE DECLARACION JURADA GRATUITO
A 18:00 HORAS NOTA: ANTES DE
i *LUNES A VIERNES DE 18:00 REALIZAR EL PAGO
2 [SUSCRIPCION DEL CONTRATO DE ALQUILER GRATUITO
A 00:00 HORAS COORDINAR EL HORARIO
*SABADO Y DOMINGO DE A — OFICINA DE AREA DE CON EL AREA DE
ALQUILER COMPLEJO RICARDO 08:00 A 18:00 HORAS i GESTION EDUCACION, EDUCACION, CULTURA Y
'PALMA (GRAS SINTETICO) *SABADO Y DOMINGO DE e —— DOCUMENTARIA Y CULTURA Y DEPORTE EL MONTO
s Vowsooe ssenEsiaiER 18:00 A 00:00 HORAS ARCHIVO CENTRAL DEPORTE ESTIPULADO ES EN BASE
*FERIADOS DE 08:00 A T r— AL USO DEL AMBIENTE
18:00 HORAS : POR HORAY EN EL
*FERIADOS DE 18:00 A HORARIO ESTABLECIDO
5/.50P
00:00 HORAS /- SRPORHORA
1 |SOLICITUD FICHA DE INSCRIPCION
> 2 |COPIA DE DNI OFICINA DE AREA DE
j LR DLINGREGO ARISCING 3 |PAGO CORRESPONDIENTE AL USO DE LAS INSTALACIONES ADULTOS 5/5 BESRON ROREE 1 mwrﬂmﬂwwm“mmm wm
P\ MuBicipaL /5.00 DOCUMENTARIAY CULTURA'Y g
P ARCHIVO CENTRAL DEPORTE
a _Emo CORRESPONDIENTE AL USO DE LAS INSTALACIONES NIROS 5/2.00




EPENDENCIA QUE

DEPENDENCIA

i REQUISITOS PRECIO CON IGV | PRESTA EL
DENOMINACION DEL SERVICIO ] DONDE SE SERVICIO Y |  PLAZO DEENTREGA
NO EXCLUSIVO K PRESENTA EL
: HRoREE Sl : i ; s : e e ATIENDE AL
NUMERO Y DENOMINACION Referencia USUARIO
......... St SO e e S| ‘ S Dr—— sl -
CAC %
COPIA DE DNI MENSUAL GRATUITO cgnwmmmbwnm v mﬂ_.,u%:w m_m_.w_ REALIZARAN LOS DIAS
LUNES Y MIERCOLES DE
ARCHIVO CENTRAL DEPORTE BT o ot
3 IPAGO CORRESPONDIENTE AL CURSO
*LUNES A VIERNES DE 08:00
1 [SOLICITUD CON CARACTER DE DECLARACION JURADA o e GRATUITO
*LUNES A VIERNES DE 18:00
8]
2 ISUSCRIPCION DEL CONTRATO DE ALQUILER 00100 HomAS GRATUIT
*LUNES A VIERNES DE 08:00
A 18:00 HORAS $/.60.00 POR HORA NOTA: ANTES DE
REALIZAR EL PAGO
COORDINAR EL HORARIO
. *LUNES A VIERNES DE 18:00 ) h
% et Ioiw. 5/. 70.00 POR HORA OFICINA DE AREA DE CON EL AREA DE
i mwz_mw HIPGLITO (GRAS i GESTION EDUCACION, | EDUCACION, CULTURA Y
S ¥rico) R bR NGnE DOCUMENTARIA Y CULTURA Y DEPORTE EL MONTO
=7 posipismmevismonal 0T o T ARCHIVO CENTRAL DEPORTE ESTIPULADO ES EN BASE
RVICIO DE ALQUILER : : AL USO DEL AMBIENTE
3 PAGO DEL SERVICIO DE ALQUIL o — ittty
SABADO Y DOMINGO DE
70p HORARIO ESTABLECIDO
18:00 A00:00 HORAs |/ 70 PORHORA
*FERIADOS DE 08:00 A
S/,
18:00 HORAS 175 POR HERA
*FERIADOS DE 18:00 A
80P
00:00 HORAS /- 80 PORHORA




 DEPENDENCIA QUE

DEPENDENCIA

DENOMINACION DEL SERVICIO REQISIIOS ERECIO cCONBY DONDE SE mnmm%wmﬂom“ o
NO EXCLUSIVO | PRESENTA EL % ;
= = > - - - g ” - - — Henbs SERVICIO ATIENDE AL
NUMERO Y DENOMINACION REferentE USUARIO
S5 Aes / PLAZO DE APROBACION
f % nmw A 1 [SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE RESIDENTES DEL DISTRITO | S/ 200.00 (DIARIOS) AUTOMATICO, PREVIA
o ¥ iy w_ OFICINA DE AREA DE COORDINACION CON EL
£ S GESTION EDUCACION AREA ENCARGADA, LA
e {37110 | ALGUILER DE LOCAL COMUNAL ’ 2
\ @/ \ DOCUMENTARIA Y CULTURA Y SOLICITUD DEBE
A, . ARCHIVO CENTRAL DEPORTE PRESENTARSE CON UN
4 S RESIDE o) i
A 2 |COPIADE DN u_,__wﬂzcm RO 1 5/ 300.00 (DIARIOS) MINIMO DE 10 DiAS
ANTES

3.2. AREA DE SALUD, BIENESTAR Y PROGRAMAS SOCIALES |

VSE P MEDICINA GENERAL PLAZO DE APROBACION
y, 4 / AUTOMATICO, PREVIA
OFICINA DE AREA DE SALUD, | COORDINACION CON EL
; 2 GESTION BIENESTAR Y AREA ENCARGADA, LA
3.2.1 {CAMPARNAS DE SALUD 1 SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE GRATUITO i
. As GErALEREoEl, DOCUMENTARIA Y PROGRAMAS SOLICITUD DEBE
Pl i ARCHIVO CENTRAL SOCIALES PRESENTARSE CON UN
g SN . MINIMO DE 10 DIAS
_ AN VACUNACION oty
¥ = 1__|1FOTOTIPO CARNET OFICINA DE AREA DE SALUD,
2 |CERTIFICADO DE SALUD s GESTION BIENESTAR Y PLAZO DE APROBACION
2. ARNET DE SANIDAD Unico 5/20.00
S P 3 JEXAMEN DE LABORATORIO RPR, BK (TBC) / DOCUMENTARIA Y PROGRAMAS AUTOMATICO
L. 4

{PAGO POR DERECHO ARCHIVO CENTRAL SOCIALES

N 4. GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
1. AREA DE LIMPIEZA PUBLICA

SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE, INDICANDO EL LUGAR HASTA 2M DE ALTURA (5

" 5/100.
) DONDE SE DESARROLLARA EL SERVICIO ARBOLES) ks
OFICINA DE
DE 5M HASTA 7M DE X i
~JISERVICIO PARTICULAR DE PODA 2 RECIBO DE PAGO DEL SERVICIO ALTURA (5 ARBOLES) $/180.00 GESTION AREA DE LIMPIEZA | PLAZO DE APROBACION
T R DOCUMENTARIA Y PUBLICA AUTOMATICO
RELACION DE FIRMAS DE LOS VECINOS, SI EL CASO AMERITA j ARCHIVO CENTRAL
3 m = ! ALTURA (5 ARBOLES) 3}250100 e

4 INFORME TECNICO QUE AUTORICE LA ACTIVIDAD
SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE, INDICANDO EL LUGAR OFICINA DE

TACION DE SERVICIODE| 1 . POR UN SERVIDOR 5/60.00 : ) .
:&_M_mwa 5 h”mpm o DONDE SE DESARROLLARA EL SERVICIO / GESTION AREA DE LIMPIEZA | PLAZO DE APROBACION
A P SR POR DOS SERVIDORES 5/100.00 DOCUMENTARIA Y PUBLICA AUTOMATICO
Sz POR TRES SERVIDORES 5/150.00 ARCHIVO CENTRAL
L=
N



DENOMINACION DEL SERVICIO

N {NO EXCLUSIVO

4.2. AREA DE GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS DE AGUA

REQUISITOS

NUMERG Y DENOMINACION

PRECIO CON IGV

Referencia

DEPENDENCIA QUE

DEPENDENCIA
DONDE SE
PRESENTA EL
SERVICIO

PRESTA EL
SERVICIO Y
ATIENDE AL

USUARIO

PLAZO DE ENTREGA

SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE

DOCUMENTO QUE ACREDITE PROPIEDAD O CONDUCCION

PLAZO DE APROBACION
7 DIAS HABILES. EL
SERVICIO SE PRESTARA

= bl . -
mw. ° INSFAUACION DE CONEXIONES Dok RRERE OFICINA DE AREA DE GESTION |  CON LA PREMISA DE
5 D ILIARIAS DE AGUA Y/O GESTION AMBIENTAL Y CONTAR CON
2.1 i UBICACION Y LOCALIZACION
" 4, TARILLADO (DE SER FHATRIRR 1oN DOCUMENTARIAY | SERVICIOS DE DOCUMENTO QUE
ARoGHR - CEDENTE) : ARCHIVO CENTRAL AGUA ACREDITE LA PROPIEDAD
= INST.
= {RECIBO DE PAGO DEL SERVICIO o o“_%%z_,_mwm 5/288.00 DEL PREDIO Y NO
INTERFIERA EN
TN INSPECCION OCULAR INSPECCION OCULAR 5/30.00 RRORIEDARFERADR
e
§ SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE PLAZO DE APROBACION
I 7 DIAS HABILES. EL
- SERVICIO SE PRESTARA
-+ ““{REUBICACION DE CONEXIONES {PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION OFICINA DE AREA DE GESTION | CON LA PREMISA DE
¢ |DEAAGUA Y/O ALCANTARILLADO GESTION AMBIENTAL Y CONTAR CON
: _mog_nm_._%sm EN UN MISMO INSTALACION DE DOCUMENTARIAY | SERVICIOS DE DOCUMENTO QUE
= PREDIO RECIBO DE PAGO DEL SERVICIO PA— §/100.00 ARCHIVO CENTRAL AGUA ACREDITE LA PROPIEDAD
3 DEL PREDIO Y NO
i INTERFIERA EN
INSPECCION OCULAR INSPECCION OCULAR $/30.00 PROPIEDAD PRIVADA
SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE PLAZO DE APROBACION
7 DIAS HABILES. PLAZO
CUME UE ACREDITE P CONDUCCION ol
DOCUMENTO Q ROPIEDAD O ccld ERVICIO SE
DEL PREDIO OFICINA DE AREA DE GESTION Ihwmmmwﬂwm sl
IN SITU (DENTRO DEL 542,00 GESTION AMBIENTAL Y BRERIA BEEBNTAR
DISTRITO) ' DOCUMENTARIAY | SERVICIOS DE CON DOCUMENTG QUE
ARCHIVO CENTRAL AGUA

IDOCUMENTO QUE ACREDITE EL NO ADEUDO

RECIBO DE PAGO DEL SERVICIO

ACREDITE LA PROPIEDAD
DEL PREDIO Y NO
INTERFIERA EN
PROPIEDAD PRIVADA




{DENOMINACION DEL SERVICIO
NO EXCLUSIVO

REQUISITOS

NUMERG Y DENOMINACION

PRECIO CON IGV

Referencia

DEPENDENCIA
DONDE SE
PRESENTA EL
SERVICIO

DEPENDENCIA QUE]

PRESTA EL

SERVICIO Y

ATIENDE AL
USUARIO

PLAZO DE ENTREGA

e 'SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE
S ﬁ IPLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION OFICINADE | AREA DE GESTION
o A MRIR Gy, “OIRRVISION Y APROBACION DE . .
\@.%& 4.2 BARRNYECTOS DE AGUA Y/0 PLANO DE INSTALACIONES SANITARIAS FIRMADA POR EL n— I GESTION AMBIENTALY | PLAZO DE APROBACION
iy & Tek v ING. RESPONSABLE : DOCUMENTARIAY |  SERVICIOS DE 7 DIAS HABILES
s \ e MEMORIA DESCRIPTIVA ARCHIVO CENTRAL AGUA
N\\W W\ RECIBO DE PAGO DEL SERVICIO
Lug A SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE
¥ OFICINADE | AREA DE GESTION
DESATORO DE CAJA DE AGUA . GESTION AMBIENTALY | PLAZO DE APROBACION
4.2.5 {CROQUIS DE UBICACION UNICO /40 ;
IDOMICILIARIO G L Gl DOCUMENTARIAY |  SERVICIOS DE 7 DIAS HABILES
. ARCHIVO CENTRAL AGUA
q RECIBO DE PAGO DEL SERVICIO
o 91
el SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE )
%, i 74 OFICINA DE AREA DE GESTION
. ' AREPARACION DE TUBERIAS DE . GESTIGN AMBIENTALY | PLAZO DE APROBACION
426 = CRO! CION UNICO $/40.00
AGUA Y DESAGUE A DOMICILIO jeAeauls BE LEIgR / DOCUMENTARIAY |  SERVICIOS DE 7 DIAS HABILES
RECIBO DE PAGO DEL SERVICIO ARG e
\ONVECy,
@ rbmageh s
qu. D D A O O B4 O
g ER DE DESARROLLO URBANO
w < SOLICITUD DIRIGIDO AL ALCALDE FUT
m..@ B° & COPIA FOTOSTATICA DE LA TARJETA DE PROPIEDAD DEL
Wy e . VEHICULO INSCRITO EN EL REGISTRO DE PROPIEDAD OFICINA DE -~
oL ™ A VEHICULAR DE LOS REGISTROS PUBLICOS R e GESTION omm.mnmﬁrc % PLAZO DE APROBACION:
COPIA FOTOSTATICA DE CERTIFICADO DEL INSPECCION : DOCUMENTARIA Y 7 DIAS HABILES
VEHICULOS MENORES : URBANO
TECNICA VEHICULAR DE VEHICULO MENOR ARCHIVO CENTRAL
COPIA FOTOSTATICA DEL SEGURO OBLIGATORIO CONTRA
ACCIDENTES DE TRANSITO.




IDENOMINACION DEL SE
{NO EXCLUSIVO

L RENOVACION DEL CERTIFICADO

DE OPERACION DEL VEHICULOS
MENORES

SOLICITUD DIRIGIDO AL ALCALDE FUT

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINAC

COPIA SIMPLE DEL DNI DEL PROPIETARIO

COPIA FOTOSTATICA DE LA TARJETA DE PROPIEDAD DEL
VEHICULO INSCRITO EN EL REGISTRO DE PROPIEDAD
VEHICULAR DE LOS REGISTROS PUBLICOS Y CONTRATO DE
COMPRA-VENTA CONFORME A LO DISPUESTO EN EL
ARTICULO 7° INCISO 6) DE LA ORDENANZA N° 17-2020-
CM/MDRP({DE NO ESTAR COMO TITULAR EN LOS RRPP)

COPIA DEL FORMATO DE LA APROBACION DE LA
CONSTATACION DE CARACTERISTICAS TECNICAS DEL
VEHICULO

CONSTANCIA O CERTIFICADO DEL SEGURO OBLIGATORIO
CONTRA ACCIDENTES DE TRANSITO (SOAT), VIGENTE

PAGO POR CONSTATACION DE CARACTERISTICAS Y
CERTIFICADO DE OPERACION.

PRECIO CON IGV

Referencia

UNico

$/12.00

DEPENDENCIA
DONDE SE
PRESENTA EL
SERVICIO

OFICINA DE
GESTION

DOCUMENTARIA Y
ARCHIVO CENTRAL

| DEPENDENCIA QUE|

PRESTA EL
SERVICIO Y
ATIENDE AL

USUARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO

PLAZO DE ENTREGA

PLAZO DE APROBACION:
7 DIAS HABILES

SOLICITUD DIRIGIDO AL ALCALDE FUT

PRESENTAR DEBIDAMENTE LLENADO A MAQUINA,
COMPUTADORA, O LETRA IMPRENTA EL FORMATOC DE
DATOS PERSONALES CON DOS (02) FOTOGRAFIAS A COLOR
TAMARNO CARNET POR CADA CONDUCTOR

COPIA SIMPLE DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD, O CARNET
DE IDENTIDAD PERSONAL Y COPIA DE LICENCIA DE
CONDUCIR

COPIA DE CERTIFICADO DE HABER PARTICIPADO EN EL
CURSO ANUAL DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL,
FREALIZADO POR LA MUNICIPALIDAD

5

m_ubmo POR CREDENCIAL DE CONDUCTOR

UNIco

5/13.00

OFICINA DE
GESTION
DOCUMENTARIA Y
ARCHIVO CENTRAL

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO

PLAZO DE APROBACION:
7 DIAS HABILES

RE PLANIFICACION URBANA, CATASTRO, HABILITACIONES Y EDIFICACIONES.

SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE, INDICANDO EL MOTIVO DE
LA INSPECCION OCULAR

PAGO POR DERECHO

UNIcO

$/350.00

OFICINA DE
GESTION
DOCUMENTARIA Y
ARCHIVO CENTRAL

AREA DE
INVERSION
PUBLICA Y

DEFENSA CIVIL

PLAZO DE APROBACION:
7 DIAS HABILES




| DEPENDENCIA QUE
DEPENDENCIA | Q

PRECIO CON IGV | PRESTA EL

. | DENOMINACION DEL SERVICIO |
N 1o ExcLusivo | EWMMNMMW SERVICIOY | PLAZO DE ENTREGA
il : SASE ‘ e ATIENDE AL
il \ — . el SERVICIO
zcgmxo,\omzoe_mznn_oz mm?a?a . cmcpm

5.3. AREA DE INVERSION PUBLICA Y DEFENSA CIVIL

At‘._ﬂﬂ.\W ..3". .O.h.n x =
\O‘O/M.MAV JA Gey, ./” R CCION A SOLICITUD DE 1 SOLICITUD DIRIGIDA AL TITULAR DE LA ENTIDAD -PERSONA JURIDICA 5/20.00
S ‘ : E INFORME TECNICO
£% « telf0 (PABAITRABAIOS DE OBRA )
1 ; " BRI SRR OFICINA DE AREA DE
Z, S z ¢ ) SN:
2 5.3.1 |(COMSTRUCCION DE MURETES, 2 |CROQUIS DE UBICACION GESTION INVERSION  JELAZODE ARRGEICIC:
% ¥, ———— DOCUMENTARIA Y PUBLICA Y 7 DIAS HABILES
N ARCHIVO CENTRAL |  DEFENSA CIVIL
JROGHR 2EACHADAS, VEREDAS, -PERSONA NATURAL $/35.00 ENTRAL
| DESMONTE DE ANUNCIOS
|PUBLICITARIOS, ETC. 3 Jmmn_mo DE PAGO DEL SERVICIO
~ INSPECCION A SOLICITUD DE SOLICITUD ESCRITA DIRIGIDA AL ALCALDE INDICANDO EL
¥PARTE E INFORME TECNICO 1 NUMERO DE >C”_.Ox_N>QOZ Y/O NUMERO DE EXPEDIENTE 4
PARA CERTIFICACION DE DE AUTORIZACION DE LA OBRA e Ash c% ;
; GESTION INVERSIGN PLAZO DE APROBACION:
- {CONFORMIDAD DE OBRA PARA UNICO $/140, : p
0.0 DOCUMENTARIA Y PUBLICA Y 7 DIAS HABILES
VICIOS PUBLICITARIOS EN
ARCHIVO CENTRAL | DEFENSA CIVIL

DE USO PUBLICO (CARTEL 2 |PAGO POR DERECHO

RA}
,  [SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE DEL PLIEGO, INDICANDO EL
: MOTIVO DE LA INSPECCION OCULAR SOLICITADA OFICINA DE AREA DE .
. - . GESTION INVERSION | PLAZO DE APROBACION:
% | INSPECCION TECNICA OCULAR UNIco $/50. 5 o
/50.00 DOCUMENTARIAY | PUBLICAY 7 DIAS HABILES

2 IPAGO POR DERECHO ARCHIVO CENTRAL |  DEFENSA CIVIL




O pRiA G, 70

cuac

SOLICITUD, ASIUNTANDO CROQUIS DE

22 lusicacion

SRITAL O]

COPiA AUTENTICADA DEL DNI CON ULTIMA
VOTACION ELECTORAL

12

&

DECLARACION JURADA DE DOS TESTIGOS,
IDENTIFICADAS CON 5U DNI
ACREDITAR RESIDENCIA EM EL DISTRITO,

14 JRECIBO DE LUZ, CERTIFICADO DOMICILIARIO,

13

PLAZO DE APROBACION: 10 DIAS HABILES

= u ENTRE OTROS
CERTIFICADO ,
S 1.5 |PAGO POR DERECHO i)
BOCA ADICIONAL /43,20
R PERMISO PARA INSTALACION DE LAPIDA
hoY 21 |SOLICITUD, ASIUNTANDO CROQUIS DE
\ UBICACION Gnico 5/ 70,00 PLAZO DE APROBACIGN: 10 DiAS HABILES
SERVIGID DEA racion |22 |ACREDITAR LA PERTENENCIA DEL NICHO
3.11 S EEN ENTEDS 23 _[PAG0 POR DERECHO AREA DE GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO OFICINA DE RENTAS Y ADMINISTRACION TRIBUTARIA
3 |TRASLADO DEL CADAVER
3.1 |sOuCITUD, FUNDAMENTANDO EL PEDIDO
3.2 |CERTIFICADO MEDICO DE DEFUNCION
33 |PUTORIZACION SANITARIA DEL MINISTERIO DE
IsaLup
3.4 |COPIA AUTENTICADA DEL DNI DEL COLSITANTE
DERECHODELMISMO |, PLAZC DE APROBACION: 10 DIAS HABILES
CEMENTERIO i
AOTRO CEMENTERIO
5/ 74,00
s rssrekoamasio DENTRO DEL DISTRITO
A OTRQ CEMENTERIO
FUERA DEL DISTRITO O
PROVENIENTES DE stap
N/ OTRO DISTRITO
L / 1 |sOLCITUD DIRIIDA AL ALCALDE
o, 2 {CONSTANCIA DE DEFUNCIGN
2= PRIMER NIVEL S/ 805,00
= SEGUNDO NIVEL /649,00
f=8 DERECHO DE SEPULTURA AREA DE GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO QFICINA DE RENTAS Y ADMINISTRACION TRIBUTARIA PLAZO DE APROBACION AUTOMATICO
o= TERCER NIVEL /600,00
3 |DERECHO DE FAGO
) \\ CUARTO NIVEL 5/550,00.
o QUINTO NIVEL 5/510,00
MORA POR DIA 5/2,00
GANADOVACUNO | §/13,80
1 |sacriricio pe semoviEnTE DO PORCING, CAPRING ¥} /12,00
TRATAMIENTODE |
1.350 DE INSTALACION EN EL CAMA VICERAS : AREA DE GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO OFICINA DE RENTAS Y ADMINISTRACION TRIBUTARIA PLAZO DE APROBACION AUTOMATICO
GANADO MENOR POR
P s/7.70
% |roRENCIERMD GANADO VACUNO POl
i " 5720

Wiyd 0

t.‘




